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Lp. Etap Czynności Odpowiedzialny 
1.  Wezwanie 

jednostki straży 
pożarnej 
 

Zawiadomienie telefonicznie 112, 998 
straż pożarną o zaistniałym pożarze z 
określeniem: 
 
• Adresu budynku objętego pożarem 
• Gdzie się pali (podać piętro, nazwę 

pomieszczenia) 
• Co się pali, rodzaj materiałów 
• Czy jest zagrożone życie ludzkie 
• Nazwisko zgłaszającego i numer tele-

fonu, z którego jest wezwanie. 

Osoba, która 
zauważyła pożar 
wskazuje osobę 
odpowiedzialną za 
powiadomienie straży 
pożarnej. 
Może to być również 
każdy kto podejmie 
decyzję o 
powiadomieniu. 

2.  Rozpoczęcie 
ewakuacji 

Osoba, która pierwsza zauważyła pożar 
ogłasza alarm używając do tego 
megafonu.   
Jeden ciągły dźwięk oraz głosowo 
„ewakuacja”. 

Pierwsza osoba, która 
zauważyła pożar i 
podjęła decyzję o 
ewakuacji 
 
 

3.  Oczekiwanie na 
przybycie 
jednostek straży 
pożarnej 
PRZECIW- 
POŻAROWY 
WYŁĄCZNIK 
PRĄDU 

 
 

• Włączyć przeciwpożarowy wyłącznik 
prądu  

• Wyjść na zewnątrz budynku i oczeki-
wać na przyjazd jednostek straży po-
żarnej 

• Udzielić informacji o zaistniałej sytua-
cji i podjętych dotychczas działaniach 

Wskazać miejsce pracy kierującego 
ewakuacją 

Pierwsza osoba, która 
zauważyła pożar, 
kieruje się z 
megafonem 
ogłaszając alarm i w 
tym samym czasie 
włącza 
przeciwpożarowe 
wyłączniki prądu w 
obiekcie zagrożonym. 

4.  GŁÓWNY ZAWÓR 
GAZU 
 

• Należy wyłączyć główny zawór gazu, a 
następnie ewakuować się do miejsca 
zbiórki. 

• Zawory gazu znajdują się w kuchni 
oraz w kotłowni. 

Pracownik kuchni- 
zawór w kuchni 
Pracownik kotłowni- 
zawór w kotłowni 
 

5.  Kierowanie 
ewakuacją 

Osoba, która pierwsza zauważyła pożar, 
po ogłoszeniu alarmu, jeśli względy 
bezpieczeństwa na to pozwalają, 
sprawdza czy wszystkie pomieszczenie w 
ewakuowanym obiekcie zostały 
opuszczone przez osoby.  

Pierwsza osoba, która 
zauważyła pożar i 
ogłaszała alarm 
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6.  Wezwanie  
jednostek 
ratowniczo- 
gaśniczych 
straży pożarnej 

Zadzwonić na nr 998 lub 112 podając: 
- swoje stanowisko i nazwisko,  
- swój numer telefonu,  
- co i gdzie się pali,  
- czy jest zagrożone życie ludzkie. 

Odczekać chwilę na sprawdzenie 
autentyczności zgłoszenia. 

 

Pierwsza osoba,  która 
zauważyła pożar i 
podjęła decyzję o 
ewakuacji, wskazuje 
osobę, która wzywa 
straż pożarną 
 
 

7.  Przebieg  
ewakuacji 

Przerwać wszelkie czynności. 
Dokonać wyboru drogi ewakuacji. 
Opuścić pomieszczenie. 
Zamknąć okna i drzwi do pomieszczeń. 
Przeprowadzić podopiecznych 
bezpośrednio do miejsca ewakuacji 
Policzyć ilość osób i tą informację 
przekazać dowódcy straży pożarnej. 
 

Wszyscy pracownicy 
 Osoby prowadzące 
 zajęcia w chwili 
 ogłoszenia alarmu 
WYCHOWAWCY, 
OPIEKUNOWIE 

8.  Przyjazd straży 
pożarnej 
 
 
 
 
 
 
 

Należy oczekiwać w miejscu zbiórki na 
przyjazd straży. 
Należy pilnować, aby nie tarasować 
wjazdu do placówki. 
Należy tak ustawić dzieci aby strażacy nie 
mieli trudności z wjazdem na teren 
placówki. 
Po ich przybyciu koordynator ewakuacji 
zdaje im raport na temat tego 

1. co i gdzie się pali oraz czy zagro-
żone jest życie ludzkie. 

2. skierować jednostkę w rejon za-
grożenia 

 

Wszyscy pracownicy  

9.  Zakończenie 
ewakuacji 

Dyrektor placówki za zgodą dowódcy 
akcji ratowniczo-gaśniczej zarządza 
powrót do budynku. 
 

DYREKTOR PLACÓWKI 
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SCHEMAT EWAKUACJI 

 

ADMINISTRACJA/ AULA/IZOLATKI - pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła decyzję 

o ewakuacji za pomocą megafonu ogłasza alarm przechodząc przez wszystkie pomieszczenia 

Działu Administracji, auli i izolatek. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Zespół Wczesnego Wspomagania oraz 

Kuchnię i Jadalnię o możliwości rozprzestrzenienia się ognia. 

Jeśli w jakichkolwiek pomieszczeniach znajdują się dzieci, ich opiekunowie mają obowiązek 

zadbać o ich bezpieczeństwo. 

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

 

KUCHNIA/JADALNIA- pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła decyzję o ewakuacji za 

pomocą megafonu ogłasza alarm przechodząc przez wszystkie pomieszczenia Kuchni i Jadalni. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Administrację o możliwości 

rozprzestrzenienia się ognia. 

Ta sama osoba, która używa megafonu zamyka zawór gazu w kuchni. 

Pracownicy kuchni i Panie sprzątające pomagają w ewakuacji dzieci, które znajdują się w 

Jadalni. 

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

 

SZKOŁA PODSTAWOWA- pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła decyzję o ewakuacji 

za pomocą megafonu ogłasza alarm przechodząc przez wszystkie pomieszczenia Szkoły 

Podstawowej. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Bibliotekę o możliwości 

rozprzestrzenienia się ognia. 

W kotłowni graniczącej ze Szkołą Podstawową znajduje się główny zawór gazu - Pan 

konserwator ma obowiązek zamknąć zawór gazu. 

Panie sprzątające pomagają w ewakuacji dzieci.  

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 
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BIBLIOTEKA - pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła decyzję o ewakuacji za pomocą 

megafonu ogłasza alarm w pomieszczeniach biblioteki.  

Należy również za pomocą megafonu poinformować Szkołę Podstawową oraz Internat Szkoły 

Podstawowej o możliwości rozprzestrzenienia się ognia. 

Panie sprzątające pomagają w ewakuacji dzieci.  

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

 

INTERNAT SZKOŁY PODSTAWOWEJ - pierwsza osoba która zauważyła pożar i podjęła decyzję 

o ewakuacji wykonuje 2 telefony- do internatu młodzieży (prośba o pomoc w ewakuacji) oraz 

na portiernię (prośba o przypilnowanie dzieci w internacie młodzieży).  

Portier pilnuje dzieci w internacie młodzieży. 

Pracownik z internatu młodzieży pomaga w ewakuacji dzieci z internatu szkoły podstawowej. 

Sprawniejsze dzieci pomagają w ewakuacji. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Bibliotekę o możliwości 

rozprzestrzenienia się ognia. 

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

 

SZKOŁA PONADPODSTAWOWA - pierwsza osoba która zauważyła pożar i podjęła decyzję o 

ewakuacji za pomocą megafonu ogłasza alarm przechodząc przez wszystkie pomieszczenia 

Szkoły Ponadpodstawowej. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Szkołę Podstawową oraz Obiekt 

Sportowy o możliwości rozprzestrzenienia się ognia. 

Panie sprzątające oraz pracownik sekretariatu pomagają w ewakuacji dzieci.  

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 
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INTERNAT SZKOŁY PONADPODSTAWOWEJ - pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła 

decyzję o ewakuacji wykonuje 2 telefony- do internatu Szkoły Podstawowej (prośba o pomoc 

w ewakuacji) oraz na portiernię (prośba o przypilnowanie dzieci w internacie szkoły 

podstawowej).  

Portier pilnuje dzieci w internacie Szkoły Podstawowej. 

Pracownik z internatu Szkoły Podstawowej pomaga w ewakuacji dzieci z internatu Szkoły 

Ponadpodstawowej. 

Sprawniejsze dzieci pomagają w ewakuacji. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Szkołę Ponadpodstawową o możliwości 

rozprzestrzenienia się ognia. 

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

OBIEKT SPORTOWY - pierwsza osoba, która zauważyła pożar i podjęła decyzję o ewakuacji za 

pomocą megafonu ogłasza alarm przechodząc przez wszystkie pomieszczenia Obiektu 

Sportowego. 

Należy również za pomocą megafonu poinformować Szkołę Ponadpodstawową oraz Internat 

Szkoły Ponadpodstawowej o możliwości rozprzestrzenienia się ognia. 

Kierownik, ratownicy, osoby sprzątające, nauczyciele oraz konserwator uczestniczą w 

ewakuacji dzieci do miejsca zbiórki. 

Dzieci, które wyszły z wody należy okryć kocami termicznymi. 

Wszyscy najbliższym wyjściem ewakuacyjnym wychodzą na zewnątrz i zbierają się w miejscu 

zbiórki do ewakuacji. 

MIEJSCA W KTÓRYCH ZNAJDUJĄ SIĘ MEGAFONY: 

ADMINISTRACJA/AULA/IZOLATKI- 

KUCHNIA/JADALNIA-  

ZESPÓŁ WCZESNEGO WSPOMAGANIA ROZWOJU- 

SZKOŁA PODSTAWOWA- 

BIBLIOTEKA- 

INTERNAT SP- 

SZKOŁA PONADPODSTAWOWA- 

INTERNAT SZKOŁY PONADPODSTAWOWEJ-  

OBIEKT SPORTOWY- 
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OBOWIĄZKI OSÓB OGŁASZAJĄCYCH ALARM: 

ü Należy zamykać za sobą drzwi dymoszczelne na korytarzu - w razie gdyby były otwarte 

ü Wskazać konkretnie z imienia osobę, która ma zadzwonić na Straż Pożarną 

ü Przy opuszczaniu obiektu należy włączyć przeciwpożarowy wyłącznik prądu 

  
 

 

MIEJSCA ZBIÓRKI DO EWAKUACJI: 

BOISKO WIELOFUNKCYJNE - Internat Szkoły Podstawowej oraz Internat Szkoły 

Ponadpodstawowej 

BOISKO ORLIK - Szkoła Podstawowa, Szkoła Ponadpodstawowa, Obiekt Sportowy, Biblioteka 

W miejscu zbiórki opiekunowie grupy zobowiązani są do przeliczenia podopiecznych, 

sprawdzenia czy nikomu nic się  nie stało, następnie przekazują raport na temat stanu grupy 

koordynatorowi ewakuacji. 

PARKING PRZED WEJŚCIEM GŁÓWNYM - Administracja, Aula, Kuchnia z Jadalnią, Zespół 

Wczesnego Wspomagania Rozwoju. 

 

OBOWIĄZKI W MIEJSCU ZBIÓRKI DO EWAKUACJI: 

ü Na miejscu zbiórki wychowawcy sprawdzają obecność swoich wychowanków. O każ-

dym przypadku nieobecności dziecka lub innej osoby ewakuowanej należy zawiadomić 

służby prowadzące akcję ratunkową. Osobom prowadzącym akcję należy podać cha-

rakterystykę wyglądu zaginionej osoby, imię i nazwisko oraz miejsce, w którym osoba 

ta była widziana po raz ostatni. 

ü Wychowawcy i opiekunowie zobowiązani są sprawdzić stan zdrowia podopiecznych. 

Należy upewnić się, czy żadne z dzieci nie zostało poszkodowane, nie doznało urazów, 

nie uskarża się na zawroty głowy, ból głowy, nudności. Wszystkim poszkodowanym 

należy udzielić pomocy przedmedycznej. 

ü Należy oczekiwać w miejscu zbiórki na dyspozycje prowadzącego akcję ratunkową. 
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Postępowanie podczas ulatniania się gazu z instalacji lub innego źródła 

 

1. Jeżeli osoba wchodząca do budynku lub w nim przebywająca poczuje charakterystyczną 

woń gazu ziemnego lub innego, którego nie jest w stanie zidentyfikować, w szczególności, 

gdy gaz działa drażniąco na drogi oddechowe i oczy, koniecznie należy:  

1. zawiadomić dyrektora, a w przypadku braku z nim kontaktu pogotowie gazowe 

2. nie wpuszczać do budynku żadnych innych osób do chwili, gdy nie zostanie przez 

specjalistów ustalone źródło woni i wydana stosowna decyzja, 

3. na polecenie , a w przypadku nie cierpiącym zwłoki – samodzielnie – podjąć decyzję 

o ewakuacji osób już przebywających w budynku, 

4. nie włączać oświetlenia elektrycznego ani żadnych urządzeń elektrycznych 

(UWAGA – już palącego się oświetlenia – NIE WYŁĄCZAĆ!!!), 

5. nie używać otwartego ognia (nie zapalać zapałek, zapalniczek),  

6. zamknąć zawory gazu- kotłownia oraz kuchnia, 

7. otworzyć szeroko okna, 

8. najszybciej jak to możliwe – opuścić budynek, 

9. udzielić wyczerpujących informacji przybyłej ekipie specjalistów pogotowia,  

10. zastosować się do wskazówek udzielanych przez osoby uprawnione. 

 

 
 


